千石的小窝 · 班级参考模板
普通请假条模板（班级参考版）
适用于课程请假、活动请假、短期事假/病假说明
	使用说明：本模板为班级网站整理的可编辑参考版，不等同于学校正式表格。提交前请以学院、本科生院、任课教师或相关部门当期要求为准。



	姓名
	__________________
	学号
	__________________

	班级
	公安2503 / ________
	联系电话
	__________________

	请假类型
	□ 事假   □ 病假   □ 其他
	是否已联系辅导员
	□ 是   □ 否

	请假起止时间
	____年__月__日__时 至 ____年__月__日__时
	返校后是否销假
	□ 是   □ 否


一、受影响课程 / 活动
	日期
	课程 / 活动名称
	任课教师 / 负责人
	是否已告知
	备注

	____/____
	__________________
	__________________
	□是 □否
	__________________

	____/____
	__________________
	__________________
	□是 □否
	__________________

	____/____
	__________________
	__________________
	□是 □否
	__________________


二、请假事由
请简要说明请假原因、地点、返校时间安排（病假需写明就诊情况；事假需写明具体事由）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
三、已准备材料
	材料名称
	是否需要
	是否已附
	备注

	诊断证明 / 病历
	□
	□
	病假常用

	车票 / 行程证明
	□
	□
	返乡或外出时可附

	家长知情说明
	□
	□
	建议写明联系电话

	其他补充材料
	□
	□
	__________________


四、提交前自查
□ 已先联系辅导员或班主任，再同步任课教师 / 负责人
□ 已写清具体时间范围，不只写“请假一天”
□ 已列明受影响课程或活动
□ 病假已附证明，事假已写明原因
□ 已知晓返校后需按要求销假
	申请人签名
	　　　　　　　　　　　　
	日期
	　　　年　　月　　日

	辅导员意见
	　　　　　　　　　　　　　　　　　
	备注
	　　　　　　　　　　　　　　　　　


普通请假条模板（班级参考版）｜仅供填写参考，正式以学校/学院最新要求为准




